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I. [bookmark: _Toc482107326]INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM ORAZ ZASADY KOMUNIKACJI.
1. Nazwa i adres Zamawiającego
Związek Komunalny Gmin „Czyste Miasto, Czysta Gmina”
Pl. Św. Józefa 5, 62-800 Kalisz
Adres korespondencyjny:
Zakład Unieszkodliwiania Odpadów Komunalnych „Orli Staw”
Orli Staw 2, 62-834 Ceków
strona internetowa: www.czystemiasto.pl, 
NIP: 618-18-44-896; REGON: 250810478
2. Zgodnie z art. 9 ust. 1 Ustawy postępowanie z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Ponadto Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia korespondencji również za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną (z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Ustawie). 
3. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o każdej zmianie numerów faksowych/e-mailowych, służących do wymiany korespondencji w ramach prowadzonego postępowania. 
4. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania oferty oraz innych dokumentów 
i oświadczeń w formie elektronicznej albowiem użycie środków komunikacji elektronicznej wymagałoby specjalistycznego sprzętu, który nie jest dostępny dla Zamawiającego.
5. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest
1) w zakresie merytorycznym – Pan Tomasz Rogacki, tel. 062 76 42 360
2) w sprawach dotyczących procedury zamówień publicznych – Pani Magdalena  Poroś tel. 62 763 56 70, w godzinach od 8.00 do 15.30
Adres do kontaktów drogą elektroniczną z wykonawcami: 
przetargi@orlistaw.pl						
trogacki@donoria.pl				

II. [bookmark: _Toc482107327]PRZEDMIOT, TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.
1. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: Usługa ubezpieczenia majątkowego oraz odpowiedzialności cywilnej Związku Komunalnego Gmin „Czyste Miasto, Czysta Gmina” obejmująca:
a) ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk,
b) ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk, 
c) ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności i
posiadanego mienia wraz z klauzulami dodatkowymi,
d) ubezpieczenia sprzętu i maszyn budowlanych,
e) ubezpieczenia maszyn od awarii.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia przedstawiony został w Załączniku nr 5A do niniejszej SIWZ (Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia).

A. Przedmiot zamówienia według kodu CPV:
[bookmark: _GoBack]
1)	66510000-8 - usługi ubezpieczeniowe,
2)	66515000-3 - usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty,
3)	66515100-4  - usługi ubezpieczenia od ognia,
4)	66515400-7 - usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów,
5)	66516000-0  - usługi ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej,
6)	66516400-4 - usługi ubezpieczenia od ogólnej odpowiedzialności cywilnej.

		
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu o zamówienie publiczne z zastrzeżeniem art. 93 ust.4 Pzp.
5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
6. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy dotychczasowemu Wykonawcy usług, które polegać będą na powtórzeniu podobnych usług składających się na zamówienie podstawowe. Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie podstawowe zobowiązany będzie do zastosowania w zamówieniach podobnych: 
- stawek/składek nie wyższych niż zastosowane w zamówieniu podstawowym,
- zakresu ubezpieczenia tożsamego z zakresem określonym w zamówieniu podstawowym. 
      Wartość zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy nie przekroczy 20% wartości zamówienia podstawowego.

2. Termin wykonania zamówienia
1.Termin wykonania zamówienia: od dnia 10 lipca 2017 roku do dnia 9 lipca 2019 roku, tj. 24 miesiące.
Okresy rozliczeniowe:
I rok: 10.07.2017 – 09.07.2018
II rok: 10.07.2018 – 09.07.2019

2. Sposób i forma płatności: 
Zamawiający będzie dokonywał przelewem wpłat składek ubezpieczeniowych dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń dla danego cyklu rozliczeniowego.
3. Aktualizacja sum ubezpieczenia dokonywana będzie po zakończeniu okresu rozliczeniowego, polisowanie roczne.

III. [bookmark: _Toc482107328]WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW.
1. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu muszą: 
A. spełniać warunki określone w art. 22 ust. 1 b Ustawy, w tym wykazać, w celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
a) posiadać zezwolenie na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, w zakresie Działu II załącznika do ustawy z dnia 11.09.2015 r o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia lub, w przypadku prowadzenia działalności ubezpieczeniowej na innej podstawie niż zezwolenie, inny dokument potwierdzający, że Wykonawca uprawniony jest do wykonywania działalności ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia.
W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia przedmiotowe zezwolenie musi być złożone dla tego z Wykonawców, który będzie wykonywał uzależnioną od zezwolenia część zamówienia.
B. nie podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
2. Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia na podstawie złożonych dokumentów, o których mowa w Rozdz. IV SIWZ.

IV. [bookmark: _Toc482107329]WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA .
1. Wypełniony Formularz Ofertowy stanowiący załącznik Nr 1A do niniejszej specyfikacji.
2. Oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, sporządzone zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2A do niniejszej specyfikacji  – Wykonawca składa wraz z ofertą.
3. Ogólne Warunki Ubezpieczenia w zakresie tożsamym z przedmiotem zamówienia – Wykonawca składa wraz z ofertą.
4. Pełnomocnictwa – jeżeli oferta nie jest podpisania przez osobę upoważnioną i wykazaną w KRS – Wykonawca składa wraz z ofertą.
5. Inne oświadczenia niezbędne dla prawidłowej oceny złożonej oferty wynikającej z SIWZ.
6. Jeżeli wybór oferty prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego wykonawca składając ofertę zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego oraz wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazać ich wartość bez kwoty podatku.
7. Każdy z Wykonawców, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacje z otwarcia ofert), przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy (załącznik nr 4A). Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
8. Zgodnie z art. 24aa ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje  przeprowadzenie procedury odwróconej dla prowadzenia postępowania tj. najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
9. Zgodnie z art. 26 ust. 2 Ustawy Prawo zamówień publicznych przed udzieleniem zamówienia Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych.
10. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów zamawiający będzie wymagał złożenia wyłącznie na wezwanie Zamawiającego:
a) zezwolenia na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, w zakresie Działu II załącznika do ustawy z dnia 11.09.2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia lub, w przypadku prowadzenia działalności ubezpieczeniowej na innej podstawie niż zezwolenie, inny dokument potwierdzający, że Wykonawca uprawniony jest do wykonywania działalności ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej w zakresie tożsamym z przedmiotem niniejszego zamówienia.
11. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, określonych w art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca poza oświadczeniem wstępnym, o którym mowa w pkt 2 powyżej, złożył wyłącznie na wezwanie Zamawiającego odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust.5 pkt 1 Ustawy. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia każdy z Wykonawców zobowiązany jest do złożenia na wezwanie Zamawiającego ww. odpisu.
12. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast w/w dokumentu składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
13. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 12, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
14. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt IV SIWZ w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. Zamawiający wymaga od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.
15. Zamawiający zastrzega sobie prawo zgodnie z art. 26 ust. 2f Ustawy Prawo zamówień publicznych – jeżeli będzie to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, do  wezwania na każdym etapie postępowania wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

V. [bookmark: _Toc482107330]INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI.
1. Drogą elektroniczną jako podstawową formą: przetargi@orlistaw.pl
2. Osoby do kontaktu wskazane zostały w pkt. I.

VI. [bookmark: _Toc482107331]PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawców spełniających przesłanki wykluczenia określone w art. 24 ust. 1 i 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

VII. [bookmark: _Toc482107332]PODWYKONAWCY
1. Zamawiający wymaga, aby wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podanie przez Wykonawcę firm podwykonawców.  
2. Przepisy ust. 1 stosuje się wobec dalszych podwykonawców, jeżeli zamawiający przewidział to w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

VIII. [bookmark: _Toc482107333]WADIUM
Wadium w przedmiotowym postępowaniu nie jest wymagane.

IX. [bookmark: _Toc482107334]ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.

X. [bookmark: _Toc482107335]WYMAGANIA W ZAKRESIE ZAWARTOŚCI OFERTY I DOKUMENTÓW DO NIEJ ZAŁĄCZONYCH.
1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 
a) wypełniony i podpisany Formularz Oferty zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1A do SIWZ;
b) pełnomocnictwo, jeżeli ofertę podpisuje ustanowiony pełnomocnik; 
c) w przypadku, gdy wykonawcy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanawiają oni pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 
d) w przypadku ustanowienia pełnomocnika do pełnomocnictwa należy dołączyć dokument, z którego wynikają zasady reprezentacji obowiązujące u danego wykonawcy; 
e) Oświadczenie zgodnie z wzorem  stanowiącym załącznik nr  2A,
f) Ogólne Warunki Ubezpieczenia (OWU) na podstawie, których Wykonawca zamierza realizować zamówienie.
2. Każdy z Wykonawców w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy (informacje z otwarcia ofert), przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
3. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganego pełnomocnictwa albo złoży wadliwe pełnomocnictwo, zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo jego złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

XI. [bookmark: _Toc482107336]WYMAGANA POSTAĆ OFERTY.
1. Zgodnie z art. 10c ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych w związku z art. 18 ustawy z dnia 22 czerwca 2016r. o zmianie ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych (Dz. U z 2016r. poz. 1020) ustaw składanie ofert odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015r. poz. 1830), osobiście lub za pośrednictwem posłańca. Oferta i załączniki do oferty muszą mieć formę pisemną.
2. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. W przypadku, gdy wymagane dokumenty sporządzone są w języku obcym Zamawiający wymaga dołączenia do każdego dokumentu tłumaczenia na język polski poświadczonego przez Wykonawcę. 
3. Oferta, oświadczenia i dokumenty wystawione przez Wykonawcę oraz wszelka korespondencja wytwarzana przez Wykonawcę w trakcie prowadzonego postępowania musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy w imieniu Wykonawcy występują inne osoby, których uprawnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych (KRS, CEiDG) do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo. W przypadku, gdy w toku procedury, w imieniu Wykonawcy, będą występować inne osoby, których umocowanie nie zostało przez Wykonawcę udokumentowane w złożonej ofercie, Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełnomocnictwa dla tych osób. Pełnomocnictwa mają być złożone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonych kopii (poświadczenie notariusza musi zostać załączone w oryginale).  Jeżeli pełnomocnictwo sporządzone jest w języku obcym, do oferty należy dołączyć jego tłumaczenie na język polski. Z pełnomocnictwa powinien wynikać zakres czynności, do których jest umocowany pełnomocnik. 
4. Zgodnie z treścią rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 27.07.2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. 2016 r., poz. 1126) oświadczenia, o których mowa w ww. rozporządzeniu dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a Ustawy oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale. 
Dokumenty, o których mowa w ww. rozporządzeniu inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawcy w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poświadczenie za zgodność z oryginałem, następuje w formie pisemnej poprzez złożenie czytelnego podpisu lub parafy osoby/osób uprawnionej/ych z adnotacją „za zgodność z oryginałem”. W przypadku dokumentu wielostronicowego/dwustronnego należy poświadczyć każdą stronę.
5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczące Wykonawcy wchodzącego w skład Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia są poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę którego dotyczą. 
6. Zaleca się, aby wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty zostały parafowane zgodnie zasadami reprezentacji. 
7. Zamawiający zaleca, by oferta była połączona w jedną całość, w sposób uniemożliwiający wypadnięcie kolejno ponumerowanych stron. 
8. Zaleca się, aby ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami umieścić w zamkniętym/zaklejonym opakowaniu/kopercie. Zaleca się aby na opakowaniu/kopercie umieścić nazwę Wykonawcy oraz oznaczyć jako 

Oferta na:
„Usługa ubezpieczenia majątkowego oraz odpowiedzialności cywilnej  Związku Komunalnego Gmin „Czyste Miasto, Czysta Gmina” 
Nie otwierać przed dniem 16 czerwca  2017 r. godz. 10.15”
9. Wykonawca zobowiązany jest do oddzielenia części jawnej oferty od części stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli wykonawca zastrzega, że informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tekst jedn. Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), nie mogą być udostępnione, część oferty, która zawiera te informacje należy umieścić w odrębnej kopercie oznaczonej napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne  uzasadnienie odnośnie charakteru zastrzeżonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spełnienia przesłanek określonych w przywołanym powyżej przepisie, tj., że zastrzeżona informacja: 
a) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa, 
b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej 
c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.).

XII. [bookmark: _Toc482107337]TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

XIII. [bookmark: _Toc482107338]TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ.
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. 
2. Zamawiający udzieli wyjaśnień w terminach i w sposób wskazany w art. 38 ust. 1 ustawy. 
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych wyjaśnień, jako obowiązujące należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenia Zamawiającego. 
4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej, na której jest umieszczona specyfikacja.
5. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania spotkania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści niniejszej SIWZ.     
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści specyfikacji zamawiający udostępnia na stronie internetowej, na której jest umieszczona specyfikacja.

XIV. [bookmark: _Toc482107339]WYCOFANIE LUB ZMIANA OFERTY.
1. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, z zaznaczeniem na kopercie „ZMIANA OFERTY”. Koperta oznaczona „ZMIANA OFERTY” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy i zostanie dołączona do oferty Wykonawcy. 
3. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, że wycofuje ofertę. 

XV. [bookmark: _Toc482107340]BADANIE I OCENA OFERT, WEZWANIA KIEROWANE DO WYKONAWCÓW
1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
2. Zamawiający poprawi w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
3. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 i 24 ust. 5 pkt 1 Ustawy. 
4. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej którejkolwiek z przesłanek określonych w art. 89 Ustawy.
5. Zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 Ustawy, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
6. Pisma i wezwania zamawiającego kierowane do wykonawców, a także pisma, odpowiedzi 
i wyjaśnienia wykonawców mogą być przekazywane pisemnie, faksem bądź pocztą elektroniczną. Jednakże dokumenty i oświadczenia wymagane od wykonawców w rozdziale X SIWZ mogą być przez nich składane lub uzupełniane wyłącznie w formie przewidzianej w przywołanym rozdziale. 
7. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących złożonych oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy.
	
XVI. [bookmark: _Toc482107341]MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT.

1. Ofertę w formie i treści zgodnej z niniejszą SIWZ należy złożyć w Zakładzie Unieszkodliwiania Odpadów Komunalnych „Orli Staw”, sekretariat, Orli Staw 2, 62-834 Ceków w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 czerwca 2017 r., godz. 10:00.
2. Wszystkie oferty, które wpłyną po wyżej podanym terminie zostaną przez Zamawiającego zwrócone Wykonawcom niezwłocznie. 
3. Ofertę oraz pozostałe dokumenty należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firma) i adresem Wykonawcy oraz opisane następująco:
Oferta na:
„Usługa ubezpieczenia majątkowego oraz odpowiedzialności cywilnej Związku Komunalnego Gmin „Czyste Miasto, Czysta Gmina”. Nie otwierać przed dniem 16 czerwca 2017 r. godz. 10.15”

XVII. [bookmark: _Toc482107342]MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.
1. Otwarcie ofert nastąpi w Zakładzie Unieszkodliwiania Opadów Komunalnych „Orli Staw” – sala konferencyjna, Orli Staw 2, 62-834 Ceków, w dniu 16 czerwca 2017 r., o godz. 10:15.
2. Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
3. W trakcie jawnej sesji otwarcia ofert Zamawiający poda do wiadomości zebranych osób informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 Ustawy. 
4. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

XVIII. [bookmark: _Toc482107343]INFORMACJA O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.
Zamawiający nie przewiduje dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej na zasadach określonych w art. 91a – 91c Ustawy.

XIX. [bookmark: _Toc482107344]OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.
1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.
2. Cena oferty to łączna suma składek ubezpieczeniowych za okres obowiązywania umowy na realizację niniejszego zamówienia określona w pkt. 4.3 Formularza Oferty Wykonawcy.
3. Wszelkie płatności będą dokonywane w PLN. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w Załączniku nr 5A do niniejszej SIWZ, Rozdział I, pkt 4.
4. Wszystkie składniki ceny oferty muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN)z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5. Podając ceny, końcówki poniżej 0,005 PLN pomija się, a końcówki 0,005 PLN i wyższe, zaokrągla się do 0,01 PLN.
6. Ceny jednostkowe (stopa składki) określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia z wyłączeniem przypadków określonych we wzorze umowy.
7. W formularzu ofertowym dotyczącym ubezpieczenia mienia oraz odpowiedzialności cywilnej Wykonawca oddzielnie określa wysokość składek dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń.
1) w ubezpieczeniu mienia od wszystkich ryzyk Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wysokość składki rocznej,
2) w ubezpieczeniu sprzętu elektronicznego od wszystkich ryzyk Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wysokość składki rocznej,
3) w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności i posiadanego mienia wraz z klauzulami dodatkowymi Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wysokość składki rocznej,
4) w ubezpieczeniu sprzętu i maszyn budowlanych Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wysokość składki rocznej,
5) w ubezpieczeniu maszyn od awarii Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wysokość składki rocznej.
Rażąco niska cena 
Jeżeli cena lub koszt lub ich części składowe wydają się rażąco niskie, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień w zakresie określonym w art. 90 ustawy Pzp.

XX. [bookmark: _Toc482107345]WYBÓR OFERTY I KRYTERIA OCENY
1. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 
1) jest niezgodna z ustawą; 
2) jej treść nie odpowiada treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia; 
3) złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
4) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udziela zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert; 
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3; 
8) wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2, na przedłużenie terminu związania z ofertą; 
9) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, jeżeli zamawiający żądał wniesienia wadium; 
10) jej przyjęcie naruszyłoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób. 
11) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

2. Zamawiający oceni oferty w oparciu o dwa kryteria.
3. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria:
1) „cena”
2) „fakultatywne warunki ubezpieczenia”,
4. Kryterium „cena” przyznaje się wagę 60 %.
5. Kryterium „fakultatywne warunki ubezpieczenia” przyznaje się wagę 40%.
6. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi zgodnie z pkt. 14.
7. Przez fakultatywne warunki ubezpieczenia rozumie się klauzule fakultatywne wyróżnione w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia - Załącznik nr  5A do SIWZ.
8. Zaakceptowanie warunku fakultatywnego przez Wykonawcę nie stanowi podstawy do żądania zapłaty dodatkowej składki.
9. Każda klauzula fakultatywna wymaga jednoznacznego ustosunkowania się Wykonawcy, co do jej przyjęcia – oznaczenie słowem AKCEPTUJĘ lub jej nie przyjęcia – oznaczenie słowem NIE AKCEPTUJĘ, w zaproponowanej treści (zgodnie z deklaracją przyjęcia / nie przyjęcia klauzul fakultatywnych – pkt 6 Formularza Oferty Wykonawcy).
10. Wykonawca oddzielnie określa, które z klauzul fakultatywnych akceptuje.
11. Każda klauzula fakultatywna otrzyma liczbę punktów zgodnie z pkt. 12. Liczba punktów wszystkich klauzul zostanie zsumowana. Jeżeli dane pole zostanie w tabeli puste , Zamawiający uzna, że Wykonawca nie przyjął zapisu tego wiersza i do obliczeń przyjmie dla tej pozycji wartość zero.
12. Każda klauzula fakultatywna punktowana, w przypadku przyjęcia, otrzyma odpowiednio wskazaną poniżej liczbę punktów:
Ubezpieczenie majątkowe oraz odpowiedzialności cywilnej Związku Komunalnego Gmin „Czyste Miasto, Czysta Gmina”:
Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk
1) Definicja ryzyka huraganu – 15 pkt,
2) Likwidacja szkód – 5 pkt,
3) Klauzula kradzieży zwykłej – 10 pkt,
4) Klauzula 48 godzin – 5 pkt,
5) Klauzula okolicznościowa – 5 pkt,
6) Klauzula automatycznego odtworzenia wysokości sumy ubezpieczenia po szkodzie – 15 pkt,
7) Klauzula reprezentantów w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej – 15 pkt,
8) Klauzula przeoczenia – 5 pkt,
9) Klauzula ubezpieczenia dodatkowych kosztów działalności gospodarczej – 10 pkt,
10) Klauzula włączenia szkód w mieniu w ramach transportu wewnętrznego – 10 pkt,
11) Klauzula włączająca szkody w wyniku strajków/zamieszek – 5 pkt.

13. Nie uwzględnienie klauzuli fakultatywnej nie powoduje odrzucenia oferty.
14. Oferty nieodrzucone będą oceniane wg wzoru:
Cena - sposób obliczania punktacji:
najniższa cena ofertowa
X1 = ----------------------------------- x 100 = …... pkt x 60% (waga kryterium)
cena ocenianej oferty
Fakultatywne warunki ubezpieczenia – sposób obliczenia punktacji:
Punkty przyznane w odniesieniu do każdej klauzuli zostaną zsumowane i podstawione do wzoru:
Suma punktów badanej oferty
X2 = ------------------------------------------------- x 100 = ....... pkt x 40% (waga kryterium)
Najwyższa suma punktów spośród ofert

Sposób wyliczenia łącznej liczby punktów oferty - Xc
Xc = X1 + X2
15. Termin związania ofertą – Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XXI. [bookmark: _Toc482107346]INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
1. W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom wspólnie ubiegającym się o udzielenie zamówienia, Zamawiający przed podpisaniem umowy może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający dokona czynności określonych w art. 92 Ustawy, a wybranemu Wykonawcy wskaże datę i miejsce podpisania umowy. Koszt dojazdu do miejsca wskazanego przez Zamawiającego ponosi Wykonawca. 
3. Zamawiający udostępni informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli miejscem wykonywania działalności wykonawcy którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby, albo miejsce zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; wykonawcach, którzy zostali wykluczenie, wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupu, nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupów, unieważnieniu postępowania. 
4. Wykonawca, pod rygorem stwierdzenia uchylania się od podpisania umowy, przed podpisaniem Umowy przedłoży: dokument lub dokumenty potwierdzające prawo osób składających podpis pod umową do występowania w imieniu Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu składania oświadczenia woli (pełnomocnictwo, wypis z rejestru lub centralnej ewidencji).

XXII. [bookmark: _Toc482107347]POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcy i innym podmiotom uprawnionym w myśl przepisów ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej szczegółowo opisane w Dziale VI ustawy w art. 179-198 ustawy Pzp.

XXIII. [bookmark: _Toc482107348]ZMIANA UMOWY
1. Zamawiający  dopuszcza możliwość istotnych zmian umowy w przypadku zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązującego, jeśli zmiana ta wpływa na zakres lub warunki wykonania przez strony świadczeń wynikających z umowy, a zmiana ta polega na dostosowaniu jej postanowień do zmienionych przepisów i realizacji celu umowy.
2.  Ponadto dopuszczalne są zmiany postanowień umowy w przypadkach określonych w art. 144 ust. 1 
pkt 2-6 Ustawy prawo zamówień publicznych.
3. Niezależnie od przewidzianych w ust. 1 i 2 możliwości zmian umowy wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy może ulec odpowiedniej zmianie w przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności:
1) zmiany stawki podatku od towarów i usług,
2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2012 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne
- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.
4. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 3 pkt 1 będzie odnosić się wyłącznie co do części wynagrodzenia za przedmiot zamówienia, którego do dnia zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano. Warunkiem dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia będzie skierowany do Zamawiającego pisemny wniosek Wykonawcy zawierający uzasadnienie i szczegółowy sposób wyliczenia wynagrodzenia. Zmiana będzie mogła nastąpić po upływie miesiąca od dnia wprowadzenia nowych stawek podatku od towarów i usług.
5.  Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 3 pkt 2, będzie odnosić się wyłącznie co do części wynagrodzenia należnego Wykonawcy w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania umowy w związku z wejściem w życie przepisów zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę. Warunkiem dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia będzie skierowanie do Zamawiającego pisemnego wniosku Wykonawcy zawierającego uzasadnienie i szczegółowy sposób wyliczenia nowego wynagrodzenia oraz wpływ zmiany na wynagrodzenie Wykonawcy. Zmiana wysokości wynagrodzenia będzie mogła nastąpić po upływie miesiąca od dnia wprowadzenia nowej kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę.
6. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 3 pkt 3, będzie odnosić się wyłącznie co do części wynagrodzenia należnego Wykonawcy w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania umowy w związku z wejściem w życie przepisów dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne. Warunkiem dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia będzie skierowanie do Zamawiającego pisemnego wniosku Wykonawcy zawierającego uzasadnienie i szczegółowy sposób wyliczenia nowego wynagrodzenia oraz wpływ zmiany na wynagrodzenie Wykonawcy. Zmiana wysokości wynagrodzenia będzie mogła nastąpić po upływie miesiąca od dnia wprowadzenia nowych zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne. 
7. Dokonanie zmian wymaga podpisania aneksu do umowy, pod rygorem nieważności.

XXIV. [bookmark: _Toc482107349]INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ KLUCZOWYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA
1. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie (w formularzu oferty) części zamówienia, których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom. 
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę części zamówienia.

XXV. [bookmark: _Toc482107350]WYMAGANIA Z ART. 29 UST. 4 USTAWY PZP.
Zamawiający nie wymaga, by przy realizacji świadczenia uczestniczyły osoby wskazane w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

XXVI. [bookmark: _Toc482107351]WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW:
Załącznik nr 1A:	Formularz – Oferta ubezpieczenia
Załącznik nr 2A:	 Oświadczenie wykonawcy z art. 25a ustawy
Załącznik nr 3A: wzór umowy
Załącznik nr 4A: Oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2017 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 229)
Załącznik nr 5A: Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
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